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Registrér Firma 

For at sende fakturaer gennem Navidoc’s InvoicePortal Gateway skal du først registrere en konto til din virksomhed ved at anvende 

”Registrér Firma” til højre i skærmen. 
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Virksomhedens stamdata 

 

Virksomhedens stamdata samt primær kontaktperson (administrator) skal udfyldes. Såfremt data findes i vores database er det muligt 

at søge i feltet firmanavn (søg på firma navn) ellers skal informationerne udfyldes manuelt. ALLE felter foruden reference kode skal 

udfyldes. 

 

Reference kode: Her kan angives navnet eller Cvr nummer på et firma som i sender EAN faktura til og som anvender Navidoc. 

 

Herefter skal vælges det abonnement som passer til dit behov: 
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Accepter Samhandelsbetingelser: 

 Samhandelsbetingelserne skal accepteres før oprettelse af konto kan finde sted. 

 

Opret:  

 Tryk på knappen ”Opdatering” hvorefter nedenstående skærmbillede vil fremkomme.  

 

 

Der bliver sendt en mail med login informationer, hvorefter det er muligt at logge på systemet. 

 

 

I Brugervejledningen ”Indstillinger og funktioner” er de enkelte funktioner i løsningen beskrevet.  

Vær opmærksom på, at det ikke er alle funktioner som er tilgængelige eftersom disse er afhængige af abonnement som der er valgt. 


