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Registrér Firma

For at sende fakturaer gennem Navidoc’s InvoicePortal Gateway skal du fgrst registrere en konto til din virksomhed ved at anvende
"Registrér Firma” til hgjre i skaermen.

- InvoicePortal - Gatewa Bansk v
NOVl DOC Send & Modtag Fakturaer - Elektronisk y

Effektiv

REDUCER DEN TID DU BRUGER PA AT SENDE DINE FAKTURAER!

Velkommen til InvoicePortal Gateway , din portal til at sende alle dine salgsfakturaer til

dine kunder! ]
Registrér Firma

Hvis du tidligere har sendt Fakturaer til dine kunder fra hitp://fakturaportal.navidoc.dk skal Email

du fremover sende disse gennem www.invoiceportal.dk. Denne portal kan du ogsd

anvendes til at sende fakturaer til \rlrksomheder der ikke benytter Navidoc's faktura Adgangskode

modtagelses system.
Log On

Er du ny og har behov for at sende dine fakturaer elektronisk som OIOXML/OIOUBL (EAN) Glemt adgangskode

eller blot som PDF faktura pr. mail s3 lz=s mere om lgsningen i vores Brugervejledning

oo NaviDo! ferbeholdt k r hos NaviDo
Opret en konto til din virksomhed og du kan starte med at sende med det samme. P ety e

ApS. Alle aktivitet logges og misbrug af
systemet vil blive politianmeldt.

For at sende fakturaer gennem MNavidoc's InvoicePortal Gateway skal du ferst registrere
en konto til din virksomhed ved at anvende "Registre Firma”. Det er gratis at sende op til
25 fakturaer pr. m3ned s3 l=nge du valger, at den fortrukne made at sende fakturaer pd
"Oprette Manuelt” og "Mej” "Mulighed for at soge og adgang til arkiv”. Valges Ja til Samhandelsbetingelser
Mul|ghed for at soge og adgang til Arkiv” bliver der afregnet 99 kr. pr. maned jf. prislisten. = Prisli

Brugerveijledning—Registre firma

Der ligger ingen begransninger i hvilke virksomheder du kan sende EAN fakturaer til i
Danmark s3 l=nge modtager kan modtage EAN faktura via Memhandelsnetvasrket.
Ligeledes kan PDF faktura filer uploades som herefter fremsendes pr. mail til modtager
(modtagers email skal vare en del af filnavnet, se brugermanual for vderligere
specifikationer).

Valges fortrukne mide "Sende OIXML/OIOUBL filer” er sggefunktion samt arkiv aktiveret
og der afregnes jf. prislisten.

For nasrmere support omkring oprettelse af firma laes Brugervejledning eller kontakt
Navidoc p3 support@invoiceportal.dk.

For at oprette en konto og anvende portalen skal vores generelle Sa
accepteres under oprettelsen.

Er du allerede oprettet som firma og bruger kan du logge p3 med din email og password via
log-in boksen til hajre.

Laes mere om vores lgsninger p3 vores hjemmeside www.inv
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Virksomhedens stamdata
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Virksomhed stamdata
Firmanavn
Telefon
Gade
Postnummer
By

Land

[Sog eller indtast manuelt

'y

[Danmark

CVR

Kontaktperson |

Email
Advisering
Email

Reference
kode

Dansk A4

Virksomhedens stamdata samt primaer kontaktperson (administrator) skal udfyldes. Safremt data findes i vores database er det muligt

at sgge i feltet firmanavn (sgg pa firma navn) ellers skal informationerne udfyldes manuelt. ALLE felter foruden reference kode skal

udfyldes.

Reference kode: Her kan angives navnet eller Cvr nummer pé et firma som i sender EAN faktura til og som anvender Navidoc.

Herefter skal vaelges det abonnement som passer til dit behov:
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Antal fakturaer pr. mdned

inkluderet 224 224 234 234 234 234

Manuelt oprettelse af EAN

faktura (indtastning) ~ = = = = ~

Fakturering til offentlige

virksomheder = = = - - -

Fakturering til private = - - - - -

virksomheder

Oprette og sende PDF . - ® ® ® B

Faktura pr. email

Vedhzzftning af underbilag - - - - - -

Vedhz=ft egn PDF Faktura

“wis som faktura hos - - L] - a -

modtager™

Upload PDF Fakturaer som - - - ® ® ®

sendes pr. email

Sage funktion L] L] L] - -
= 1ar 2 ar 3 ar 5 ar 5 ar

Export to Excel /PDF L L] L] L

Tilknyt flere brugere L L a a

Tilknyt flere virksomheder L . . .

Upload OIOXML/OIOUBL
filer (Fakturér via eget a a L L
gkonomisystem)

Desktop klient {mulighed

for auto fremsendelse) ~ ~ ~ ~
Auto konvertering af

OIOXHML filer til CIOUBL L
filer

Pris pr. Faktura over 250 B _ B B B 1.10 Kr.

pr. manad

* Send faktura som CSV fil
som konverteres til L
OIOUBL faktura

*%* ¥ML 4 Dynamics -
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* Installation 9.500 kr. pakraevet. Herudover er prisen pr. faktura 1,75 for en EAN faktura og 1,10 pr. PDF faktura som sendes pr. Email.
Kunden skal selv kunne udlaese CSV fil fra Gkonomisystemet.

*= Navidoc_XML4Dynamics: Installation 9.500 kr. evt. kundetilpasninger afregnes separat. Herudover er prisen pr. faktura 2,50 for en EAN
faktura og 1,10 pr. PDF faktura som sendes pr. e-mail. Navision objekter til udlz=sning krasves pd NAV og er ikke indeholdt i prisen. Herudover
forudsasttes felgendea:

+ Det forudsattes at PDF faktura kan dannes fra @konomisystemet

« Det forudsattes at der pa fakturaen som skal sendes pr. e-mail er angivet modtagers mail adresse som en del af fil navnet med
mellemrum fgr og efter e-mailen (Eksempelvis: faktural58 hanshansen@invoiceportal.dk .Pdf

« Det forudsa=ttes at der pa fakturaen som skal sendes som en EAN faktura, at modtagers EAN nummer er angivet

Der ligger ingen begraensninger i hvilke virksomheder brugeren kan sende EAN fakturaer til i Danmark, 53 l==nge modtager kan modtage EAN
faktura.

[ 1eg har la=st og accepteret Samhandelshetingelser

Opdatering

Accepter Samhandelsbetingelser:
. Samhandelsbetingelserne skal accepteres for oprettelse af konto kan finde sted.

Opret:
. Tryk p& knappen "Opdatering” hvorefter nedenstdende skaermbillede vil fremkomme.

NOVIDOC - InvoicePortal - Gateway

Send & Modtag Fakturaer — Elektronisk

Din oplysninger er blevet registreret. Log ind
Midlertidig adgangskode er blevet sendt til din e-mail-adresse.

Der bliver sendt en mail med login informationer, hvorefter det er muligt at logge p& systemet.

Date: 25-01-2014 03:35

From: Navidoc ApS

Hej Peter Petersen,

Du har registreret felgende oplysninger pé http://gateway.invoiceportal.dk.

Firmanavn: LLC company A/

CVR: 33333333

EAN:

Bruger Stamdata: pp@navidoc.dk

Adgangskode: BEKSWVVG

venligst serg for at &ndre dit password nar du logger pa. Det er dog ikke pakravet men vi anbefaler alligevel at du ger det ved at anvende funktionen “Forgot Password” pa login siden.

Med Venlig Hilsen

Mavidoc ApS

I Brugervejledningen “Indstillinger og funktioner” er de enkelte funktioner i Igsningen beskrevet.

Vaer opmaerksom pa, at det ikke er alle funktioner som er tilgaengelige eftersom disse er afhaengige af abonnement som der er valgt.
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